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ACTA N°
FECHA: Bogota, 07 de junio del 2024
HORA: 02:00 PM
LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Las Flores
TEMA: Capacitacion plataforma sirbe
ASISTENTES:

Responsable del servicio: Luisa Torres
Profesionales de Atencién a la Primera Infancia.
Auxiliares de Atencién a la Primera Infancia.

ORDEN DEL DIA:

1. Capacitacién plataforma Sirbe

DESARROLLO:
Siendo las 02:00 de la tarde, la Responsable del Servicio Luisa Torres, realiza capacitacién a
profesionales y auxiliares de atencién a la primera infancia, en la plataforma SIRBE, explicando la

plataforma de la siguiente manera:

Ingreso de usuario y contrasefia de forma adecuada

iftorresy

Inicizr spsion

En la interfaz de beneficiario se da la opcién de registro de beneficiarios a un proyecto
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Luego se diligencian los espacios solicitados, en la identificacién del proyecto, tener muy
presente la localidad y el nombre de la unidad de servicio, al igual que la modalidad y nivel
en la cual se desea realizar la inscripcién de la nifia o el nifio.

Registro de beneficiarios a un proyecto

Identificacion del proyecto
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Se inicia con el nimero de documento del participante, y se le da en consulta para verificar

si se encuentra creado 0 no,

© ¥aralles Basicas

Identificacion del beneficiario
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Si el participante esta creado se verifica la informacidn que sea correcta al igual que en cada
una de las interfaces que muestra la plataforma, también se debe realizar actualizacién de
datos como teléfonos, direccién y correos electrénicos, cuando sea pertinente, y se da
guardar en Actualizar Beneficiario, también se puede verificar en qué estado se encuentra
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el participante, los cuales son
* Inscrito

e Enatencién

e Suspendido

e Egresado

Varlables Basicas Variables Transversales Ubtcacion geogsafica informacion Bésica y transversal defa famiia >

Identificacion del beneficiario

REGISTRO CiviL 214623371434

1102338534
FONSECA ALFONSO
FREDERICK
7244-GENERACION
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SLIS SUBA DESARROLLO COFMNANGIADD . EN ATENCION 32/0172024 PROCESGDE Q £
e . LAS FLORES B
INTEGRALDE LA  PRESENCIAL TENCION
NINEZ Y LA PREJARCIN
ADCLESCENCIA DE
BOGOTA

En caso de que el participante no este creado y sea un ingreso nuevo, en cada una de las
interfaces del SIRBE se diligencia la informacién en compafiia de la persona que este

solicitanda el cupo, con la documentacidn carrespondiente v de esta forma generar el

registro y el testigo documental que acompafia este proceso
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- En esta ocasién al guardar la informacién, se da la opcién de grabar y registrar como nuevo

beneficiario
< Variables Basicas Vartables Transversales Ubicacion geogtafica Infermacion Basica y tansversal de ta famifia >
Aumqar lnlegmm-
S Primer Segundo Tipo No %
Bacici mbrs dad Parenteecy Discapacidapccinnes
Posicidn  Clido  Apeflido NSRS pocumento tdentificacid” E pack

En el transcurso de la capacitacién se logran aclarar varias dudas, y de esta forma que todas la
profesionales y auxiliares de primera infancia, tengan la seguridad para diligenciar de forma
adecuada la plataforma sirbe al igual que actualizar variables especificas, cuando sea pertinente.
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Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependend "
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Rios Profesional en atencién Las Flores
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taly Reyes profesional en atencién Las Flores
Adriana Rodriguez Profesional en atencién Las Flores
Estela Rios Profesional en atencién Las Flores
Johana Rios Profesional en atencién Las Flores
Diana Rios Profesional en atenclén Las Flores
Hanan pérez Profesional en atencién Las Flores i\ ] UDI\\J
Andrea Bustos Profeslonal en atencién Las Flores %% ; )
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ohan Rodriguez Profeslonal en atencién Las Flores
Emilse Gonzalez Profesional en atencién Las Flores /
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Claudia Vasquez Profesional en atencién Las Flores
Angie Moreno Profesional en atencién Las Flores -’@ | (6
Jenny Alonso Profesional en atencién Las Flores ‘RQN&\XW
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Brenda Rios Profesional en atencién Las Flores \J \\u_ //
Andrea Rios Auxiliar en atencién Las Flores \ﬁ’ é
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Daniela Llanos Auxiliar en atencién Las Flores Y Z ! /
Nubia Rios Auxiliar en atencién Las Flores
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